
附表2：实习工作日程表
	时间
	工作内容
	责任单位
	配合单位

	4月中旬
	实习工作会议
	教务处
	系部

	4月下旬
	发放自主联系实习审批表
	系部
	　

	4--5月
	遴选实习基地
	系部
	　

	
	遴选实习指导教师
	系部
	教务处

	
	签订实习基地协议书
	教务处
	系部

	5月中旬
	统一审批自主联系实习审批表
（以系为单位）
	教务处
	系部

	5月16-20日
	工科校企见面会
	教务处
	系部

	5月下旬
	实习分配方案审定与实施
	教务处
	系部

	
	统一修订、印制实习手册、实习大纲等资料。
	教务处
	系部

	5月下旬
	工科技校生技能鉴定
	系部
	　

	6月上旬
	工科技校生进入实习基地
	系部
	　

	6月下旬
	实习教育
	学生处
	系部

	
	发放实习有关材料（实习手册、实习大纲、安全协议书、告家长书、实习期间工作安排等）。
	系部
	　

	7月上旬
	医科实习生进入实习基地
	教务处
	系部

	9月
	医科大专生实习费转账到医院
	计划财务处
	教务处
系部

	11月16日～30日
	实习教学检查
	教务处
	系部

	11月下旬
	工科大专生进入实习基地
	系部
	　

	2017年3月4-5日
	中专、技校生实习结束
	系部
	教务处

	2017年4月1-2日
	医科大专生实习结束
	系部
	教务处

	2017年4月上旬
	医科实习有关材料收缴、审核；
实习工作总结。
	系部
	教务处

	2017年5月中旬
	工科大专生实习结束
实习有关材料收缴、审核；
实习工作总结。
	系部
	教务处
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